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АННОТАЦИЯ 

        Настоящие методические рекомендации разработаны для организации 

самостоятельной работы студентов очной формы обучения, изучающих дис-

циплину «Основы финансовой грамотности и  предпринимательства» по 

профессии: 21.01.10 Ремонтник горного оборудования. Составлены в соот-

ветствии с требованиями ФГОС СПО. 

        Методические указания раскрывают теоретико- методологические ха-

рактеристики, формы и способы организации самостоятельной работы сту-

дентов, позволяющие более эффективно работать с учебной и научной лите-

ратурой, критически осмысливать прочитанный и изученный материал.  

В сборнике представлены разнообразные задания по самостоятельной 

работе, предназначенные для углубления и закрепления знаний студентов, 

даны указания по их выполнению, составлены контрольные вопросы и опре-

делены формы контроля. Вопросы и задания на самостоятельную работу 

определяются преподавателем и охватывают учебный материал, который не 

рассматривается на аудиторных занятиях. 
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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

Самостоятельная работа по учебной дисциплине «Основы финансовой грамотности 

и предпринимательства» имеет целью закрепление и углубление полученных знаний и 

навыков, подготовку к предстоящему зачѐту (экзамену) по дисциплине, а также формиро-

вание представлений об основных понятиях и разделах курса, навыков умственного труда 

и самостоятельности в поиске и приобретении новых знаний по дисциплине. 

 В часы самостоятельной работы преподаватель проводит консультации с обучаемыми с 

целью оказания им помощи в самостоятельном изучении тем учебного курса. Консульта-

ции носят групповой и индивидуальный характер. 

Общий перечень самостоятельной работы. 

Рекомендуются следующие виды самостоятельной работы: 

 

 конспекта лекций и 

учебной литературы; 

поиск (подбор) и обзор литературы и электронных источников информации по курсу, 

написание реферата по выбранной теме; 

 

 

 

Виды внеаудиторной самостоятельной работы студентов разнообразны: 

− подготовка и написание рефератов, докладов; 

− подбор и изучение литературных источников; 

− подготовка к участию в научно-теоретических конференциях.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 5 

I. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ 

к изучению дисциплины  

Основы финансовой грамотности и предпринимательства 

 

Содержание учебной дисциплины  «Основы финансовой грамотности и предприни-

мательства» направлено на достижение следующей цели: формирование основ финансо-

вой грамотности и предпринимательства у обучающихся, предполагающей освоение базо-

вых и финансово-экономических понятий, являющихся отражением важнейших сфер фи-

нансовых отношений, а также практических умений и компетенций, позволяющих эффек-

тивно взаимодействовать с широким кругом финансовых институтов. 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются следующие уме-

ния и знания: 

Ко

д 

Наименование 

компетенции 
Умения Знания 

ОК 

01 

Выбирать способы 

решения задач 

профессиональной 

деятельности, 

применительно к 

различным 

контекстам 

распознавать задачу и/или 

проблему в профессиональном 

и/или социальном контексте; 

анализировать задачу и/или 

проблему и выделять её 

составные части; определять 

этапы решения задачи; выявлять 

и эффективно искать 

информацию, необходимую для 

решения задачи и/или проблемы; 

разрабатывать план действия; 

выбирать необходимые ресурсы; 

владеть актуальными методами 

работы в профессиональной и 

смежных сферах; реализовать 

составленный план; оценивать 

результат и последствия своих 

действий (самостоятельно или с 

помощью наставника) 

актуальный 

профессиональный и 

социальный контекст; 

основные источники 

информации и ресурсы для 

решения задач и проблем в 

профессиональном и/или 

социальном контексте; 

алгоритмы выполнения 

работ в профессиональной 

и смежных областях; 

методы работы в 

профессиональной и 

смежных сферах; план для 

решения задач; порядок 

оценки результатов 

решения задач 

профессиональной 

деятельности 

ОК 

02 

Осуществлять 

поиск, анализ и 

интерпретацию 

информации, 

необходимой для 

выполнения задач 

профессиональной 

деятельности 

определять задачи для поиска 

информации; определять 

необходимые источники 

информации; планировать 

процесс поиска; структурировать 

получаемую информацию; 

выделять наиболее значимое в 

перечне информации; оценивать 

практическую значимость 

результатов поиска; оформлять 

результаты поиска 

номенклатура 

информационных 

источников, применяемых 

в профессиональной 

деятельности; приемы 

структурирования 

информации; формат 

оформления результатов 

поиска информации 

ОК 

03 

Планировать и 

реализовывать 

собственное 

профессиональное 

определять актуальность 

нормативно-правовой 

документации в 

профессиональной деятельности; 

содержание актуальной 

нормативно-правовой 

документации; 

современная научная и 
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и личностное 

развитие. 

применять современную 

научную профессиональную 

терминологию; определять и 

выстраивать траектории 

профессионального развития и 

самообразования 

профессиональная 

терминология; возможные 

траектории 

профессионального 

развития и 

самообразования 

ОК 

04 

Работать в 

коллективе и 

команде, 

эффективно 

взаимодействовать 

с коллегами, 

руководством, 

клиентами. 

организовывать работу 

коллектива и команды; 

взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами в ходе 

профессиональной деятельности 

психологические основы 

деятельности коллектива, 

психологические 

особенности личности; 

основы проектной 

деятельности 

ОК 

05 

Осуществлять 

устную и 

письменную 

коммуникацию на 

государственном 

языке с учетом 

особенностей 

социального и 

культурного 

контекста. 

грамотно излагать свои мысли и 

оформлять документы по 

профессиональной тематике на 

государственном языке, 

проявлять толерантность в 

рабочем коллективе 

особенности социального 

и культурного контекста; 

правила оформления 

документов и построения 

устных сообщений. 

ОК 

11 

Использовать 

знания по 

финансовой 

грамотности, 

планировать 

предпринимательс

кую деятельность 

в 

профессиональной 

сфере. 

выявлять достоинства и 

недостатки коммерческой идеи; 

презентовать идеи открытия 

собственного дела в 

профессиональной деятельности; 

оформлять бизнес-план; 

рассчитывать размеры выплат по 

процентным ставкам 

кредитования; определять 

инвестиционную 

привлекательность коммерческих 

идей в рамках профессиональной 

деятельности; определять 

источники финансирования 

основы 

предпринимательской 

деятельности; правила 

разработки бизнес-планов; 

порядок выстраивания 

презентации; кредитные 

банковские продукты, 

основы безопасного 

инвестирования, основные 

инвестиционные 

продукты; 

налогообложение; 

виды страхования 
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II. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ 

К ВЫПОЛНЕНИЮ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

Учебное пособие по дисциплине «Основы финансовой грамотности и предпринима-

тельства» содержит рекомендации по выполнению внеаудиторных самостоятельных работ 

студентов в соответствии с требованиями рабочей программы по дисциплине, с учетом 

часовой нагрузки по учебному плану технических специальностей СПО.  

Самостоятельная работа является одним из видов учебной деятельности обу-

чающихся, способствует развитию самостоятельности, ответственности и организо-

ванности, творческого подхода к решению проблем учебного и профессионального 

уровня. 

Аудиторная самостоятельная работа по учебной дисциплине осуществляется 

на учебных занятиях под непосредственным руководством преподавателя и по его 

заданию. Внеаудиторная самостоятельная работа выполняется по заданию препода-

вателя без его непосредственного участия. 

Виды заданий для внеаудиторной самостоятельной работы, их содержание и 

характер могут иметь вариативный и дифференцированный характер, учитывать 

специфику изучаемой учебной дисциплины, индивидуальные особенности обуча-

ющегося. 

Контроль самостоятельной работы и оценка ее результатов организуется как 

единство двух форм: 

1. самоконтроль и самооценка обучающегося; 

2. контроль и оценка со стороны преподавателя. 

 

Цель самостоятельной работы: 

- систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и практических уме-

ний; 

- углубление и расширение теоретических знаний; 

- формирование умений использовать справочную и учебную литературу; 

- формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, самосо-

вершенствованию и самореализации; 

- развитие исследовательских умений. 

Виды самостоятельной работы: 

- по овладению знаниями: чтение текста учебника, дополнительной литературы; состав-

ление плана; составление схемы, таблицы; конспектирование текста; работа со словарем и 
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справочным материалом; учебно-исследовательская работа; составление опорного плана-

конспекта. 

- по закреплению и систематизации знаний: работа с конспектом лекции; работа с 

учебником, дополнительной литературой; подготовка сообщений к выступлению на семи-

наре, конференции; подготовка рефератов, докладов; составление кроссвордов; тестиро-

вание; 

- по формированию умений и навыков: решение проблемных вопросов; выполнение 

схем, таблиц; подготовка к деловым играм; решение ситуационных задач.  

Формы организации самостоятельной работы: 

- индивидуальная 

- групповая 

- в парах постоянного состава 

- в парах сменного состава. 

Оценка уровня освоения: 

- Воспроизводящий уровень, т.е. уровень стандарта: выписки понятий, определений; пере-

сказ, узнавание в нем изученных фактов, событий, явлений, составление плана. Эта работа 

оценивается на "3". 

- Преобразующий уровень: рассказ по документу, сопровождающийся анализом текста; 

выделение основной идеи текста; самостоятельный отбор фактов и привлечение их для 

раскрытия темы; составление развернутого плана, тезисов, конспекта, текстовой таблицы, 

схемы. Эта работа оценивается на "4". 

- Творческо-поисковой уровень: осмысление и сопоставление точек зрения, положений 

документа; выявление линий сравнения явлений; составление сравнительных таблиц, ло-

гических цепочек; применение теоретических положений для аргументации своей точки 

зрения; обсуждение дискуссионных проблем, поисковая деятельность по сбору материала, 

написание творческой работы, эссе. Эта работа оценивается на "5". 

 Виды заданий для внеаудиторной самостоятельной работы, их содержание и харак-

тер могут иметь вариативный и дифференцированный  характер, учитывать специфику, 

профессии, изучаемой дисциплины, индивидуальные особенности студента.  

Критерии оценивания: 

«5» – работа выполнена полностью; оформление документов выполнено по правилам вво-

да и редактирования текста в документе.  

«4» – работа выполнена полностью; допускаются незначительные ошибки при раскрытии 

темы.  
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«3» – допущены более одной ошибки или более двух-трех недочетов в оформлении и со-

держании  работы, но учащийся владеет обязательными умениями по проверяемой теме.  

«2» – допущены существенные ошибки, показавшие, что  студент не владеет обязатель-

ными умениями по данной теме в полной мере.   

Требования к выполнению самостоятельной работы: 

1. Для выполнения самостоятельной работы студенту следует изучить методические ре-

комендации по выполнению работы, которые содержат тему, цель, ход работы, список ис-

пользуемой литературы, вид выполнения работы, сроки сдачи отчёта, критерии оценки 

данной работы.  

2. Работа должна быть выполнена в течение указанного срока, иначе оценка будет сниже-

на.  

3. Инициатива студента, творческий подход, эстетичность и правильность выполнения 

работы поощряется.  

Если студент испытывает затруднения по выполнению самостоятельной работы, то 

получает консультацию у преподавателя.  
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Таблица 1 - ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СТРУКТУРА САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ 
 

№ 

пп 

Тема Цель Содержание работы Задания  Форма 

контроля 

Кол

-во 

час. 

Введение. 

 Введение 1. Уметь рабо-

тать с источни-

ком информа-

ции. 

2. Уметь ана-

лизировать 

учебный текст, 

формулировать 

характеристики  

 Цели и задачи основ финансовой грамотности и пред-

принимательства. Актуальность повышения уровня 

финансовой грамотности населения РФ 

- Составьте конспект по 

плану. 

 

 

устный 

опрос, тест 

1 

Раздел 1. Инновационное предпринимательство 

1.1 Тема 1.1. Фи-

нансовое плани-

рование семьи 

Знать опреде-

ление основ-

ных понятий 

 

Источники финансовых средств семьи. Виды денеж-

ных средств. Доходы и способы их получения. Расчет 

личного и семейного бюджета 

с. 3-4 (составление опорно-

го конспекта). 

- повторение терминов и 

понятий. 

-Составьте ТАБЛИЦУ по 

теме. 

Фронталь-

ный опрос, 

проверка 

тетрадей, 

тест 

1 

1.2 Тема 1.2. Бан-

ковская система 

РФ 

 

 

 

 

 Знать основ-

ные функции 

банковской си-

стемы РФ. Его 

процесс и дея-

тельность. 

Банки. Банковские услуги населению.  Работа банков-

ской системы РФ. Центральный банк Российской Фе-

дерации (Банк России).  Расчетно-кассовые операции. 

Валюта. Валютный рынок. Валютный курс: фиксиро-

ванный и регулируемый 

- Составление опорного 

конспекта. 

-  Составьте КЛАСТЕР по 

теме 

Опрос, вза-

имопровер-

ка, провер-

ка тетра-

дей,  

1 

1.3 Тема 1.3. Кредит 

и его виды 

 

Знать виды 

кредита и его 

влияние на се-

мейный бюд-

жет 

Виды кредитов: потребительский и ипотека. Влияние 

кредитов на семейный бюджет. Рефинансирование 

кредитов. Анализ рынка кредитных предложений 

- Составление сложного 

плана. 

 

Опрос, вза-

имооценка, 

тест 

2 
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1.4 Тема 1.4. Стра-

хование 

Характеристи-

ка понятия 

«страхование». 

Виды страхования имущества, здоровья и жизни. Рис-

ки страхования. Страховые агентства. 

- Составление план-

конспекта. 

- Оформление глоссария по 

теме 

Выступ-

ления, бе-

седа, 

тест 

1 

1.5 Тема1.5 Инве-

стиции 

1. Знать основ-

ные виды инве-

стиций 

Виды инвестиций. Правила и принципы инвестирова-

ния. Фондовый рынок. Ценные бумаги. 

- Составление сложного 

плана. 

- Заполнение таблицы «Ви-

ды иннвестиций» 

 

проверка 

тетрадей, 

терми-

нологи-

ческий 

диктант 

1 

1.6 Тема 1.6 Пенси-

онная система 

РФ 

 

 

1. Знать основ-

ные вопросы 

по пенсионно-

му обеспече-

нию 

2. Знать опре-

деления по те-

ме 

Виды пенсий: государственное обеспечение, добро-

вольное (негосударственное) пенсионное обеспечение, 

накопительная и страховая пенсии. Пенсионный фонд 

РФ (ПФРФ). 

- Составление сложного 

плана. 

- Оформление глоссария по 

теме. 

- Составление СИНКВЕЙ-

НА по теме 

Фронталь-

ный опрос, 

выступле-

ние 

2 

  

  

1.7 Тема 1.7 Налоги Характеристи-

ка налоговой 

системы. Знать 

основные эле-

менты. 

Характеристика налоговой системы. Виды налогов. 

Использование налоговых льгот и налоговых вычетов. 

- Написать конспект. 

- Составить таблицу «Виды 

налогов». 

 

 проверка 

тетрадей,  

тест 1 

  

1.8 Тема 1.8 Финан-

совое мошенни-

чество 

Знать   виды и 

способы защи-

ты от финансо-

вого мошенни-

чества. 

Виды и способы защиты от финансового мошенниче-

ства. Финансовая пирамида. Финансовая безопасность. 

Права потребителей финансовых услуг 

- Составьте план-конспект. 

- Письменный ответ на кон-

трольные вопросы. 

 

Фронталь-

ный опрос, 

тест 

2 

Раздел 2. Основы предпринимательства 

2.1 Тема 2.1 Поня-

тие и сущность 

предпринима-

тельства 

Знать  понятие 

и сущность 

предпринима-

тельства 

1. Понятия предпринимательство и предприниматель 

2. Политика и инструменты поддержки малого и сред-

него бизнеса в Российской Федерации 

3. Предпринимательская среда 

- Составление сложного 

плана. 

- Оформление глоссария по 

теме. 

Фронталь-

ный опрос, 

проверка 

тетрадей 

2 
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2.2 Тема 2.2 Бизнес-

идея как основа 

проектируемого 

бизнеса 

Знать о  поня-

тии бизнес-

планирования 

и его основные 

цели. 

1. Бизнес-идея: понятие и классификация. Источники 

инновационных бизнес-идей. Методы выработки и 

адаптации бизнес-идей 

2. Понятие бизнес-планирования и его основные цели. 

Бизнес-план: процесс планирования и типовое содер-

жание бизнес-плана. Общая типовая структура бизнес-

плана 

- Творческое задание: Со-

ставить Бизнес-план: про-

цесс планирования и типо-

вое содержание бизнес-

плана 

Фронталь-

ный опрос, 

проверка 

тетрадей 

2 

2.3 Тема 2.3 Резюме 

бизнес-идеи. 

Описание ком-

пании 

Формировать 

умение состав-

ления резюме 

бизнесс-идеи 

1. Краткое описание проектируемого бизнеса / бизнес-

идеи. 

2. Характеристика продукта / услуги. Наименование 

продукции. Назначение и область применения. Основ-

ные характеристики. Конкурентоспособность. Патен-

тоспособность и авторские права.  Наличие лицензии и 

необходимость лицензирования. Степень готовности к 

выпуску и реализации продукции. 

Творческое задание: Соста-

вить резюме бизнес-идеи 

Фронталь-

ный опрос, 

проверка 

тетрадей 

2 

2.4 Тема 2.4 Целе-

вой рынок 

Закрепление 

теоретических 

знаний по теме 

1. Сегментация рынка. Анализ рынка и отрасли. Целе-

вые рынки (целевые потребители). 

2. Анализ рынков сбыта (оценка размера рынка и воз-

можных тенденций его развития, оценка доли рынка и 

объема продаж, сегментация рынка и определение ни-

ши продукта бизнеса). 

- Составьте план-конспект. 

- Письменный ответ на кон-

трольные вопросы. 

Фронталь-

ный опрос, 

проверка 

тетрадей 
2 

2.5 Тема 2.5 Плани-

рование рабоче-

го процесса 

Формирование 

правильного 

планирования 

рабочего вре-

мени и процес-

са 

1. Организационный план. Основные участники проек-

та, их роль и порядок взаимодействия. 

2. Производственный план. Формирование производ-

ственной базы предприятия и планирование его произ-

водственной деятельности. 

3. Расчет затрат на открытие 

- Составьте план-конспект. 

- Письменный ответ на кон-

трольные вопросы. 

Фронталь-

ный опрос, 

проверка 

тетрадей 
2 

2.6 Тема 2.6 Марке-

тинговый план и 

стратегия про-

даж 

Выработка 

умения состав-

лять маркетин-

говый план 

1. Маркетинговый анализ бизнес-среды. 

2. План продаж. 

3. План PR и рекламы (маркетинговых коммуникаций) 

- Составьте план-конспект. 

- Письменный ответ на кон-

трольные вопросы. 

Фронталь-

ный опрос, 

проверка 

тетрадей 

2 

2.7 Тема 2.7 Устой-

чивое развитие 

бизнеса 

Закрепление 

теоретических 

знаний по теме 

1. Разработка и реализация стратегий развития бизнеса 

с разумным подходом к экологическим, социальным и 

экономическим факторам. 

2. Оценка устойчивости спроса на продукцию и меры 

- Составление сложного 

плана. 

- Оформление глоссария по 

теме. 

Опрос, 

проверка 

тетраднй, 

терминоло-

4 
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по поддержанию его на высоком уровне. 

3. Экономический аспект устойчивого развития, в том 

числе, расчет точки безубыточности. 

4. Кадровая политика предприятия, создание благопри-

ятных условий для труда и отдыха сотрудников, их 

профессионального развития. 

5. Календарный план работ по проекту бизнес-плана 

- Ответы на контрольные  

вопросы 

гический 

диктант 

2.8 Тема 2.8 Техни-

ко-

экономическое 

обоснование 

проекта, вклю-

чая финансовые 

показатели 

Закрепление 

теоретических 

знаний по теме 

1. Способы финансирования проекта. Составление 

бюджета проекта. 

2. Определение прогнозных объемов продаж. Расчет 

стоимости продукции. Ценообразование. 

3. Эффективность проекта. 

- Составление сложного 

плана. 

- Оформление глоссария по 

теме. 

- Составление СИНКВЕЙ-

НА по теме 

Опрос, вы-

ступления 
4 

2.9 Тема 2.9 Презен-

тация бизнес-

плана 

Закрепление 

теоретических 

знаний по теме 

1. Техника презентации. 

2. Защита бизнес-плана 

3. Предпринимательский этикет 

- Подготовка проекта по 

теме 

Опрос, де-

монстрация 

презента-

ций и его 

защита 

4 

Итого 

  
36 

час. 
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Приложение 1 

АЛГОРИТМ 

 написания эссе. 

Эссе  –  рассуждение небольшого объема, изложенного в жанре свободной 

трактовки какой-либо проблемы.   

Структура эссе  

1.Введение: изложение проблемы. Важно грамотно сформулировать вопрос, 

на который вы собираетесь дать ответ.  

2. Основная часть: в эссе приводится анализ темы, аргументация своей точки 

зрения, доказательства.  

3. Заключение: обобщение и аргументированные выводы, использование ци-

тат, оригинального авторского утверждения.    

Требования, предъявляемые к эссе:  

понятной.   

информацию, которая необходима для раскрытия вашей позиции, идеи.   

ч-

ным, четким по структуре.   

ать, что его автор знает и осмысленно использует 

теоретические понятия, термины, обобщения, мировоззренческие идеи.   

о-

блеме позиции.   

Этапы работы над эссе:  

казывание. Обдумайте содержание, смысл, 

актуальность высказывания.   

в-

тором или нет.   
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своей позиции, с опорой на факты общественной жизни или личный соци-

альный опыт.   

идеи.   

Критерии  оценки:  

уровень усвоения  учебного материала, умение студента использовать знания 

при выполнении работы, обоснованность и четкость изложения ответа,  уме-

ние использовать приемы сравнения и обобщения, способность объяснить 

альтернативные взгляды на рассматриваемую проблему,  оформление мате-

риала в соответствии с требованиями.  

 четкость изложения – 1-2 балл   

– 1балл   

– 1-2 балла 11  

Максимальный балл 5   
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Приложение 2  

Методические требования к работе с таблицами 

таблицу  

 

 

 

Критерии оценки:   

«отлично»  -  творческое применение полученных знаний, использование ма-

териала заполненной таблицы для выполнения иных заданий по теме;   

«хорошо»  -  выполнение задания на уровне понимания; студент, используя 

материал таблицы способен осуществить процесс нахождения существенных 

признаков;  

«удовлетворительно»  -  выполнение задания на уровне распознавания, про-

чтение материала заполненной таблицы без его объяснения.  

«неудовлетворительно»  -  невыполнение задания, изложение материала в 

таблице в неполном объеме с большим количеством ошибок.  
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Приложение 3 

Методические требования  к написанию рефератов 

Написание рефератов по дисциплине дает возможность студентам полу-

чить дополнительную информацию по изучаемым темам. Схема написания 

состоит из 5 элементов: плана, введения, основной части, заключения, списка 

литературы и источников:   

Введение  -  коротко обосновывается выбор темы, актуальность проблемы, 

ставятся цели написания работы, дается обзор литературы и источников.  

 В основной части излагается содержание проблемы. Работа в этой части 

должна представлять логичную систему доказательств, аргументов, раскры-

вающих основную тему, в соответствии с его главной целью, ее основными 

аспектами.   

Заключение - излагаются выводы, к которым пришел автор в результате 

изучения проблемы.   

Список литературы и источников. Оформляется в алфавитном порядке 

по фамилиям авторов.   

Оформление доклада/ реферата  

Бумага А4, нумерация страниц внизу посередине, начиная с цифры 2. На ти-

тульном листе цифра 1 не ставится, размер шрифта 14 с полуторным между-

строчным интервалом, поля – обычные для документа (Слева 3, сверху и 

снизу – 2, справа – 1,5 см)  

Критерии оценки:   

5 баллов –  содержание реферата соответствует заявленной в названии тема-

тике;  реферат имеет чёткую композицию и структуру;   в тексте реферата от-

сутствуют логические нарушения в представлении материала;  корректно 

оформлены и в полном объёме представлены список использованной литера-

туры и ссылки на использованную литературу; отсутствуют орфографиче-

ские, пунктуационные, грамматические, лексические, стилистические и иные 

ошибки в авторском тексте;  реферат представляет собой самостоятельное 
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исследование, представлен качественный анализ найденного материала, от-

сутствуют факты плагиата;  

4 балла –  содержание реферата соответствует заявленной в названии темати-

ке; в полном объёме представлены список использованной литературы, но 

есть ошибки в оформлении; отсутствуют орфографические, пунктуационные, 

грамматические, лексические, стилистические и иные ошибки в авторском 

тексте; реферат представляет собой самостоятельное исследование,  но есть 

замечания по структуре изложения.  

3 балла –  содержание реферата соответствует заявленной в названии темати-

ке; в целом реферат оформлен в соответствии с общими требованиями напи-

сания реферата, но есть погрешности в техническом оформлении; в целом 

реферат имеет чёткую композицию и структуру, но в тексте реферата есть 

логические нарушения в представлении материала; в полном объёме пред-

ставлен список использованной литературы, но есть ошибки в оформлении;   

есть единичные орфографические, пунктуационные, грамматические, лекси-

ческие, стилистические и  иные ошибки в авторском тексте; реферат не пред-

ставляет собой самостоятельного исследования, отсутствует анализ найден-

ного материала.  

2 балла  –  невыполнение задания,  содержание реферата  не  соответствует 

заявленной в названии тематике; оформление реферата не соответствует  с 

общими требованиями написания реферата.  
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Приложение 4 

Методические требования  к презентациям 

Презентация должна состоять не более чем из 10 -12 слайдов. Создание пре-

зентации состоит из 3х этапов:  

I.      Планирование презентации – это многошаговая процедура, включающая 

определение целей, формирование структуры и логики подачи материала.  

Планирование презентации включает в себя: определение целей, определение 

основной идеи презентации, подбор дополнительной информации, создание 

структуры презентации.  

II.  Разработка презентации  –  методологические особенности подготовки 

слайдов презентации, содержание и соотношение текстовой и графической 

информации.  

III.  Репетиция презентации – это проверка созданной презентации.   

Критерии оценки  

 

целям и задачам;  

 

 

информации;  
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Приложение 5 

Методические требования к составлению схем 

Выбрать материал из текста, составить схему ответа, соблюдая логичность.  

Критерии оценки:   

«отлично»  -  изложение материала в схеме в полном объеме,  творческое 

применение полученных знаний, использование материала заполненной схе-

мы для выполнения иных заданий по теме;   

 «хорошо»  -  изложение материала в схеме  в полном объеме,  выполнение 

задания на уровне понимания; студент, используя схему способен осуще-

ствить процесс нахождения существенных признаков;  

«удовлетворительно»  -  изложение материала в схеме в неполном объеме, 

выполнение задания на уровне распознавания, прочтение материала запол-

ненной схемы без его объяснения.  

«неудовлетворительно»  -  невыполнение задания, изложение материала в 

схеме в неполном объеме с большим количеством ошибок.  
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Приложение 6 

Методические требования к письменным работам 

 Исправление  ошибок в тексте  

Критерии оценки:  

«отлично» - верное исправление ошибок в полном объеме, способность объ-

яснить исправления;  

«хорошо» - верное исправление ошибок с небольшими замечаниями, способ-

ность объяснить исправления;  

«удовлетворительно» - исправление ошибок с несколькими замечаниями, 

способность объяснить исправления;  

«неудовлетворительно» - невыполнение задания или некорректное исправле-

ние ошибок.  

Приложение 7 

Методические требования к составлению глоссария 

Глоссарий - это словарь определенных понятий или терминов, объединенных 

общей специфической тематикой.  

Правила составления глоссария:  

- стремитесь к максимальной точности и достоверности информации;  

- старайтесь указывать корректные научные термины и избегать всякого рода 

жаргонизмов;  

- не забывайте приводить в пример контекст, в котором может употреблять 

данный термин;  

- в глоссарий можно включить не только отельные слова и термины, но и це-

лые фразы.  

Критерии оценки:   

– 1-2 балла  

– 2 балла  

– 1 балл  

Максимальный балл 5   
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Приложение 8 

Методические требования к работе с учебным пособием 

Составление конспекта: 

1. Понять, как построена книга, ее структуру. 

2. Отобрать самое важное, основное из содержания книги. 

3. Работу с книгой желательно строить в три этапа: 

 первоначальное прочтение всего текста с целью ознакомления с ним; 

 второе прочтение текста, включающее конспектирование и детальное изу-

чение материала; 

 третье, заключительное прочтение для закрепления полученной информа-

ции. 

Формы и методы конспектирования зависят от личных особенностей 

мышления и запоминания. Рекомендуемая последовательность работы: состав-

ление плана, изложение тезисов, выписки из текста и само конспектирование. 

Составление плана: 

Структура плана рекомендуется как перечисление основных событий, во-

просов по прин-ципу деления целого на частные. Предлагается следующий 

процесс составления плана: чтение, деление на части с присвоением краткого 

наименования каждой части. 

План может быть простым и сложным. Простой план отражает выделение 

и наименование главных частей. В сложном плане главные части соответ-

ственно разделяются на дополнительные. Преимущество сложного плана со-

стоит в том, что он полнее раскрывает построение и содержание текста, позво-

ляет глубже проследить за ходом мысли и замыслом автора. Сложный план 

поможет выработать умение сжато производить записи, последовательно изла-

гать свои мысли, быстро восстанавливать в памяти прочитанное, мобилизовать 

внимание. 
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Составление тезисов: 

Тезисы предполагают в процессе прочтения продумывание основных идей, 

изложение их в виде последовательных пунктов. При составлении тезисов сле-

дует сконцентрировать свое внимание на выводах автора. 

Целесообразно рассмотреть два вида составления тезисов: 

 извлечение авторских тезисов из текста; 

 формулирование основных положений своими словами и понятиями. 

Иногда рядом с тезисами следует записывать и часть фактологического 

материала. Выписки представляют собою факты, цифры, схемы, таблицы, ци-

таты (в том числе и в личной интерпретации) и т. д. В отличие от планов и те-

зисов, выписки можно делать одновременно с чтением текста. 

Конспектирование: 

Конспект представляет собой тезисы в расширенном и углубленном виде, 

дополненные цитатами, цифрами, таблицами, схемами и т.д. Конспект может 

постоянно дополняться в процессе изучения предмета. В начале конспекта сле-

дует указать автора изучаемого текста, наименование его работы, год издания и 

издателя. 

Конспект может быть тематическим, т.е. составленным по нескольким 

произведениям, работам, текстам и т.п. Целью такого тематического конспекта 

является более глубокое, всестороннее изучение определенной проблемы с 

учетом возможной вариативности мнений различных авторов. 

Для составления тематического конспекта следует: 

 осуществить подбор необходимой и рекомендованной литературы, нагляд-

ных пособий и иных учебных материалов; 

 составить сложный план тематического конспекта, постоянно имея в виду 

конечную цель своей работы по изучению и осмыслению данной проблемы; 

 дальнейшую работу построить в ранее изложенной последовательности, но с 

учетом последовательно-параллельного изучения первоисточников в опреде-

ленном их многообразии. 
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В итоге работа над составлением тематического конспекта с успехом мо-

жет вылиться в составление реферата. Тематический конспект требует посто-

янной систематической доработки, дополнений и творческого осмысления в 

процессе изучения предмета. 

Требования к оформлению конспекта 

• заглавия всех тем выполнять ярким, выделяющимся цветом; подзаголовки 

подчеркивать ярким цветом. 

• на каждой странице слева оставлять свободные поля (до 1/3 ширины стра-

ницы) для записи даты конспектирования, заметок преподавателя и последую-

щей проработки конспекта. 

• весь текст разделять на абзацы. В каждом абзаце должна заключаться от-

дельная мысль. Абзац должен начинаться с «красной» строки. Между абзацами 

оставлять чистую строку. 

• главное, ключевое слово каждой отдельной мысли выделять подчеркивани-

ем или иным способом. 

• каждый учебный вопрос по необходимости, а тему каждого урока обяза-

тельно завершить обобщением (выводом), начиная словами: «итак», «таким об-

разом» или «вывод». 

• тетрадь для конспектов по предмету обучения должна быть достаточно объ-

емной (оптимальное количество листов - 96). 

• несколько листов в конце тетради следует отвести для справочного матери-

ала. 

• в тетради для конспектов недопустимы посторонние записи, рисунки, чер-

тежи и наклейки, не относящиеся к изучаемому предмету. 

• следует помнить: конспект в значительной степени отражает возможности, 

способности и даже характер обучающегося. 


